MINISTERE DE LA REGION DE BRUXELLES-CAPITALE

ELECTIONS DES CONSEILS COMMUNAUX DU 14 OCTOBRE 2012

INSTRUCTIONS ADMINISTRATIVES AUX PRESIDENTS DES BU REAUX DE VOTE

COMMUNES QUI UTILISENT LE SYSTEME DE VOTE ELECTRONI QUE AVEC PREUVE

PAPIER.
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INTRODUCTION.

Le bureau principal organise en concertation age®lihistére de la Région de Bruxelles-Capitale foesations
préparatoires pour les présidents et les secretaies bureaux de vote. Toutes les informationgautiiont
communiquées aux présidents et aux secrétaireapeladformation. Le président trouve dans ce miaoutes les
instructions nécessaires au fonctionnement du burea

Afin de faciliter la tdche du président, vous trouerez en annexe aux présentes instructions une ligte contrdle
des opérations qui doivent étre effectuées par lergsident. Examinez et respectez scrupuleusement agsux
documents et consultez ce manuel au besoin.

Veuillez apporter le présent document et ses annexau bureau de vote le jour du scrutin.

Les formulaires pour ces élections sont publiésvianiteur belge et sont également disponibles sisitke web
suivant:http://www.bruxelleselections2012.irisnet.be

Les formulaires qui sont d'application pour lessiiénts des bureaux de vote sont énumérés ada fie document.
Sur tous les formulaires ou les « nom et prénomivedt étre complétés, il faut faire précéder cleagpm et prénom
de la mention : Madame (Mme) ou Monsieur (M.).

Les formulaires ont été classés et répertoriésmetibn de leur objet :

les formulaires qui portent la lettre B sont rdééadi la formation des bureaux ;

les formulaires qui portent la lettre C sont ré&adi la présentation et a I'acceptation des cahdigs jusqu’a
I'établissement de la liste définitive ;

- les formulaires qui portent la lettre T concerrieattémoins ;

- les formulaires qui portent la lettre R concerfdarmidture des opérations de vote et les résyltats

- les formulaires qui portent la lettre A sont dasrfolaires d’avis ;

- les formulaires F concernent les frais de déplaoeme

- les formulaires D concernent les déclarations gernlges électorales ;

- les formulaires P concernent la procuration etttésudocuments qui y sont liés.

Le président du bureau de vote doit accomplir dlaet&n conformité avec :

1° le Code électoral communal bruxellois, instipg 'ordonnance du 16 février 2006, tel que médiar
I'ordonnance du 11 décembre 2011 et I'ordonnancE2duillet 2012 ;

2° le Code Electoral, dont certaines dispositiomst sendues applicables par le Code électoral caramu
bruxellois;

3° I'ordonnance du 12 juillet 2012 organisant le wctronique pour les élections communales.

En Région de Bruxelles-Capitale, il n'y a plus dedau de dépouillement.

Aprés le scrutin, le président du bureau de vote send au bureau principal communal. Il remet au président du
bureau principal communal les supports mémoire ertamit les résultats des élections ainsi que leanaernts
suivants destinés au bureau principal communal :

- le proces-verbal du bureau de vote (formulaire;R3)

- les listes de pointage ;

- les bulletins de vote annulés et ceux qui ont étfadés nuls ;

- les bulletins de vote utilisés pour les votes dedgec le formulaire R2 bis ;
- I'enveloppe avec la liste destinée au paiemenjedess de présence ;

- Les lettres de désignation des témoins.



Il. INSTRUCTIONS POUR LES PRESIDENTS ET MEMBRES DES BEARUX DE VOTE

A. Opérations préliminaires antérieures au jour du scutin pour le président du bureau de vote.

La composition du bureau est la suivante :

- le président du bureau de vote ;

- un secrétaire ;

- un secrétaire adjoint justifiant d’'une expérieen informatique;
- cing assesseurs ;

- cing assesseurs suppléants.

Le secrétaire fait partie du bureau, mais n’a gasgaix délibérative. Il en va de méme pour le s@daré adjoint.
Les témoins de partis assistent aux opérationsoétdes, prétent serment, mais ne font pas pautisudeau.

Les assesseurs suppléants convoqués par le présidgn ne sont pas retenus comme assesseurifeffiectont
pas partie du bureau. lIs se retirent avant lestatiens de serment.

Dans le local de vote, vous serez tenu a une imfiggtabsolue dans I'exercice de votre missiorvollis sera
demandé de veiller non seulement a ce que quicongyriisse influencer le vote dans votre local snaaissi a
vous abstenir vous-méme de toute attitude partisane

D’autre part, vous serez en premiére ligne, enamrdirect avec I'électeur qui vient exercer soaitdde vote.
Votre comportement influencera 'opinion des gamsle processus électoral lui-méme.

Vous agirez donc, dans I'exercice de votre missaeec calme et courtoisie. Les membres de votredouen
feront de méme.

1. Désignation des membres du bureau de vote et gfation des listes des électeurs.

Au plus tard le trentieme jour précédent celui’éettion, le président du bureau principal désigmaque président
de bureau de vote. Au plus tard le vingtieme jaoéc@dent celui de I'élection, il désigne égalentesiassesseurs et
les assesseurs suppléants de ces bureaux (an. @ade électoral communal bruxellois). Dés qu’pracédé a la

désignation des présidents des bureaux de vopeesedent du bureau principal dresse le tableapdesdents des

bureaux de vote et en fait parvenir une copie atgréssés (article 12 du Code électoral commuuoakbois)

Le président du bureau principal informe chaquesigeint de bureau de vote de sa désignation au miyen
formulaire B2bis. Il informe également chaque miést de bureau de vote de la désignation des assess des
assesseurs suppléants de son bureau (formulairet Bir transmet la liste des électeurs de letegau

Jusqgu’au jour des élections, les autorités comrmesr@mmuniquent directement aux présidents dealnude vote,
les éventuels changements dans la liste des éie¢teti 9 Code électoral bruxellois).

Les candidats & I'élection ne peuvent pas fairgepdw bureau de vote.
2. Désignation du secrétaire.

Le président du bureau de vote peut choisir librenhe secrétaire du bureau, pourvu qu'il soit élecdans la
commune ou est situé le bureau de vote (art. 16atle électoral communal bruxellois). Le secrétaiaepas voix
délibérative au bureau.

Le président du bureau de vote qui n'est tout@@ésa méme de s'adresser aux électeurs ou dedegreer dans les
langues dont la loi impose l'usage dans les rappet services locaux avec les particuliers, désigther un

secrétaire qui peut l'assister a cet égard (artde® lois sur I'emploi des langues en matiere adirative,
coordonnées le 18 juillet 1966).



La désignation d'un secrétaire ayant les connaissdimguistiques requises, mais dont le choiXilest, fait partie
intégrante de la charge du président. Celui-cim@rit prendre prétexte de l'impossibilité de weyuun secrétaire
qualifié pour se dérober a son devoir.

Le président du bureau de vote désigne égalemesearataire adjoint qui justifie d'une expérienaénéormatique
(article 5 de 'ordonnance du 12 juillet 2012 onigant le vote électronique pour les élections conatas). Le
secrétaire adjoint est désigné sous les mémestiomzdgue le secrétaire. Le secrétaire adjointepégalement le
serment prescrit. Cette disposition est analogredl@ qui figure a l'article 14, 2° de la loi du &gril 1994 organisant
le vote automatisé. Les termes « qui justifie d'expérience en informatique » doivent étre enteidims un sens
large. Il n'est nullement requis que la personspate d'un quelconque dipléme en informatiqueaut e reporter a
I'époque de la rédaction de la loi du 11 avril 128danisant le vote automatisé ou la populatioit agtement
moins familiarisée qu’actuellement a 'usage d’udiateur. L’objectif est seulement d’'orienter hoix du président
du bureau de vote vers une personne qui dispogedligues aptitudes en informatique.

3. Aménagement du local de vote.

L'arrété du Gouvernement de la Région de Bruxdllapitale du 19 juillet 2012 relatif a la configuoat des bureaux
de vote dispose que la configuration doit étrelitale telle maniere que le secret du vote ne puie compromis.
En annexe de cet arrété figure un plan indicafifoguit étre adapté par I'administration communaldomction des
dimensions du local affecté a I'usage du bureayotie

En outre, chaque bureau de vote doit étre amérmaggadiere a permettre I'établissement d’'une zoa#etite se
situant a au moins un metre de l'urne. Cette zaieé&re bien visible et clairement délimitée smit moyen de
bandes autocollantes fixées au sol, soit au mogeradneaux de délimitation.

Cette zone d’attente doit étre bien visible poéiekteur.

En outre , chaque bureau de vote doit étre équipe,l'administration communale, du matériel nédessa
I'expression du vote.

Le mobilier du local de vote comprend :

- destables;

- deschaises;

- des cloisons séparant le bureau de la salle diattls électeurs, si cela s’avére nécessaire ;
- des isoloirs ;

- des pupitres.

Le président du bureau de vote doit s'assurer aued'administration communale que le matérieksgaire aux
opérations électorales sera prét pour le jour dutiac

Plusieurs réglements interdisent de fumer danides publics qui appartiennent aux batiments déiat ou une
autre personne morale de droit public exerce It dusage ou dans lesquels un service publicsssiré.

Les administrations communales doivent veiller gue:

- les signaux d'interdiction nécessaires soientgantmatériel électoral ;

- les signaux d'interdiction nécessaires soient aplesjour de I'élection dans le local de voteagisda salle
d'attente (cf. l'arrété royal du 13 décembre 2008apt interdiction de fumer dans les lieux publics
Moniteur belge du 22 décembre 2005).

Chaque isoloir d'un bureau de vote contient unehinac voter. L'installation doit se faire de tetbaniere que le
secret du vote ne puisse étre compromis.

Le systeme de vote électronique comprend pour ehlagreau de vote :
1° plusieurs machines a voter avec écran tactitagimante intégrée (qui imprime les bulletinsvadée) ;
2° un scanner de visualisation du code a barres ;



3° un ordinateur pour le président avec une urité mitialiser les cartes a puces et une imprimdqti imprime le
proces-verbal « R3 » généré par le logiciel) ;

4° une urne électronigue avec un scanner ;

5° un mini hub destiné a recevoir les clés USB ;

6° des cartes a puce.

Dans chaque bureau de vote, au moins un des sd@lguipé d'une machine a voter dispose donc égateriien
scanner de visualisation du code a barres figstaries bulletins de vote.

Les spécifications conceptuelles et techniquesydteme électronique avec preuve papier seront égepaans un
document technique spécifique.

Le président du bureau de vote dispose d’'un omlimatui permet :

- linitialisation des cartes a puce,

- T'enregistrement des votes via le scanner de lurne

- lavisualisation de compteurs et de messages divers
- de tester les composantes du systeme.

Une cinquantaine de cartes a puce sont mises asitisp dans chaque bureau de vote. Ces dernidm@s s
directement fournies au bureau de vote par la coremkblles sont réinitialisées aprés chaque uiiisaafin de
permettre a un nouvel électeur d’accéder au proseahsvote.

Enfin, l'administration communale prévoit :
a) dans la salle d’attente :

- un exemplaire de I'ordonnance du 12 juillet 2018anisant le vote électronique pour les élections
communales ;

- un exemplaire du Code électoral communal bruxejlois

- laliste des électeurs du bureau de vote ;

- des affiches reprenant le titre V du Code électoral

- des affiches reprenant les articles 35ter et 3gquiat ce Code électoral communal bruxellois ;

- des affiches reprenant les instructions pour ltélet fixées par arrété ministériel du 19 juill€l12
déterminant le modéle des instructions pour I'éecpour les élections communales.

b) dans chaque bureau de vote :
- un exemplaire de I'ordonnance du 12 juillet 1018anisant le vote électronique pour les élections
communales ;
- un exemplaire du Code électoral communal bruxejlois
- un panneau est installé dans chaque bureau deswotiequel on affiche les listes des candidats a
I'élection, comme elles apparaissent a I'écran.
c) dans chaque isoloir :
- les listes des candidats, comme elles apparaigd@éatan.
4, Fournitures de bureau et matériel disponible poul'élection :
- du matériel d’écriture ;
- du papier ;

- des cables électrigues et des multiprises.

Il y a aussi un cachet a date, avec tampon-enareacre noire, afin de marquer le nhom de la commtiteedate de
I'élection sur les convocations.



Se trouve également dans les fournitures, un casketla mention « A voté par procuration ».

L'urne électronique est scellée au moyen de lidaxstigues a serrage progressif fournis par le Minésde la Région
de Bruxelles-Capitale. Une réserve de ces colistglisponible aupres du responsable communaldafipermettre
le remplacement de la téte de l'urne. Des collpastiques a serrage progressif seront égalemamnigoafin de
sceller les machines a voter. Une série de réseraeégalement disponible auprés de I'administratbionmunale.

La commune fournit aux bureaux de vote:
- une enveloppe de format A4 destinée au Juge dedBaianton et qui est donc destinée a contenir :

le relevé des électeurs absents (formulaire R5),

les piéces transmises par les électeurs aux fipsstification,

les procurations et les attestations y relatives,

le relevé des électeurs non inscrits sur la liskeélecteurs mais admis au vote (formulaire R6),
le relevé des candidats assesseurs qui ne seasopitgsentés (formulaire R7)

ANENENENEN

5. Documents et matériel fournis par la Région vige bureau principal.

En outre, la veille du scrutin, le Président duebwr principal transmet contre récépissé au bureawot® une
pochette scellée.

Vous devez vérifier le contenu de celle-ci et signanmédiatement au bureau principal toute anamglie vous
constatez. Cette pochette contiendra :

1. une enveloppe scellée contenant les éléments deitgéé@ ouvrir plus tard en
présence de bureau de vote constitué) ;

2. une enveloppe scellée matelassée contenant lesrsuppémoire (& ouvrir plus
tard en présence du bureau de vote constitué) ;

3. une enveloppe vide matelassée, destinée a cotgsrsupports mémoire apres le
scrutin ;

4. des liens de serrage progressif destinés a effeldszellement de l'urne et des

machines a voter ;

une enveloppe destinée a contenir les votes de test

une enveloppe destinée a contenir les bulletinstieannulés ;

une enveloppe destinée a contenir les bulletinsoteedéclarés nuls ;

un récépisse ;

une enveloppe vide destinée a contenir le procésal/de rapport d’installation et

la carte d’installation ;

10. une enveloppe vide destinée a contenir les liggmihtage ;

11. une enveloppe vide destinée a contenir le formeikair vue du paiement des jetons
de présence ;

12. une enveloppe vide destinée a contenir les letigedesignation de témoins.

©ooN O

Les enveloppes mentionnées sous les points 5t&7ael2 devront étre scellées par les
membres du bureau de vote a la cléture du bureau.

Les présidents des bureaux principaux communigaextprésidents des bureaux de vote
I'endroit ou les supports mémoire et autres doctsndaivent étre transportés apres le
scrutin, au moyen du formulaire R1bis.

Dés que le bureau est constitué, le président deabude vote pourra ouvrir les enveloppes contdeargupports
mémoire et les éléments de sécurité en présenceatebres du bureau et puis ouvrir son bureau.

Toute anomalie concernant les enveloppes seraagnest au proces-verbal.



B. Opérations du bureau de vote le jour de I'élection.
6. Formation du bureau de vote.

Le jour de I'élection, le président se rend au dwravec son secrétaire, entre 7.00 et 7.15 heurasatin, afin de
pouvoir, au besoin, remédier immédiatement auxatiédsités ou aux lacunes qui seraient constatéesstallations
€électorales et au matériel ainsi que pour recdepiassesseurs et les témoins des candidats.

Les assesseurs sont invités a se présenter aduiésihde sorte que le bureau puisse étre constitnédiatement
afin de débuter les opérations préparatoires. Siatgiutes les personnes convoquées sont préséntespeut étre
procédé a la formation des bureaux avant sept fitnarate.

Le président signalera ultérieurement au Juge de deaCanton les assesseurs absents ou ceux ggi,caaise
légitime, refuseraient de remplir leurs fonctioftsrulaire R7) .

Pour étre admis a siéger, les témoins doivent m®dh lettre signée par I'un des candidats - atresignée par le
président du bureau principal communal - qui lesgitée pour siéger a ce bureau (formulaire T3) .

Les témoins peuvent étre admis et peuvent asaifaeiormation du bureau.

S'il'y a lieu, leurs réclamations contre la dédigmade tel ou tel électeur présent en qualitésdsseur sont actées au
procés-verbal dés que le bureau est constituéutemb statue sur-le-champ et sans appel sur tclsmation.

Les assesseurs, le secrétaire, le secrétaire adjolas témoins prétent serment entre les mainprésident. Le
président préte ensuite serment en présence dalbairgsi constitué.

Le président du bureaux préte le serment suivant
- soit « Je jure de recenser fidélement les suffragde garder le secret des votes » ;
- soit « |k zweer de stemmen getrouw op te nemdreegeheim der stemmen te bewaren”.

Les assesseurs des bureaux de vote, les secrétde@ssémoins des candidats prétent le sermaatrgu

- soit « Je jure de garder le secret des votes » ;

- soit « Ik zweer het geheim der stemming te bewsren

Les assesseurs suppléants et les témoins suppiégmsivent étre admis au serment que si lesititsittont défaut.

Si, a I'heure fixée pour le commencement du scruéa assesseurs et les assesseurs suppléantiéfaunt, le
président compléte d'office le bureau par des élgstprésents sachant lire et écrire.

7. Initialisation des cartes a puce.

Un certain nombre de cartes a puce sont préalabtamialisées de facon a ce que, a I'ouverturddreau a 8.00
heures, les électeurs puissent voter sans détda Baite, ces cartes sont réinitialisées apraquah utilisation afin de
permettre a un nouvel électeur d’accéder au proseahsvote.

8. Répartition des taches au sein du bureau de vote

Avant d'ouvrir le scrutin, le président du bureauvibte réglera la maniére dont chacun des memhrdsicau
participe aux opérations afin d'assurer le bonudéneent du scrutin.

9. Opérations technigues avant I'ouverture du burea au public.

Le président (ou le membre désigné du bureau) méorectionnement la machine du président et leshinas a
voter dés que le bureau est constitué au moyesugg®rts mémoire qui lui ont été fournis par leshwrprincipal.

Les différentes étapes sont :



Le président vérifie tout particulierement que & ble I'urne destiné a contenir les bulletins de est vide.
I met en fonction 'ordinateur du président (@hcument technique) ;

- Il démarre les machines a voter dans les isolbies met les scellés sur celles-ci (cf documeritrigpie) ;

- Il vérifie que le compteur de la machine du présidiedique bien « zéro » ;

- Il met dans l'urne la carte d'urgence et le rappglerta carte d’'urgence.

10. Votes de test.

Avant 8.00 heures et avant de laisser entrer txdeatlrs, le président du bureau doit effectuevdtss de test (un
seul vote de test par machine a voter) et placauitenles bulletins de vote qui ont été utiliséarpmes votes dans
I'enveloppe destinée a cet effet et qui sera selféfin de scrutin.

Le contenu des bulletins de vote qui ont serviféceder les votes de test est retranscrit surrladtaire R2bis. Au
moins un des bulletins de test doit étre scannBusae électronique avant d'étre placé dans I'émppe ad hoc. Il est
enregistré automatiqguement en tant que vote deltast faut pas mettre ce bulletin dans I'urne maisdans
I'enveloppe susmentionnée avec les autres bulletide test.

Le but du vote de test est de permettre au bureaote de vérifier le bon fonctionnement des maehite vote et du
scanner de 'urne électronique ; au bureau prih@pmmunal d’effectuer un contrdle éventuel derégistrement
des bulletins de vote.

Procédure a suivre

En présence des membres du bureau, le présideatuefies opérations suivantes :

il prend la formule destinée a mentionner les vdeetest (formulaire R2bis) ;

il prend également le nombre de cartes a pucalisées correspondant au nombre de machines &; voter

il se rend dans le premier isoloir ;

il émet un vote au hasard et note sur le formuRitkis pour quelle liste et quel(s) candidat(g)vbté ;

Il scanneun des bulletinsde test sur I'urne électronique et place le binlleé vote dans I'enveloppe destinée
a cet effet avec le formulaire R2bis ;

il passe a lisoloir suivant et recommence la pdocé. Les autres bulletins de test ne doivent pas é
scannés.

agrONE
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A la fin de la procédure, le formulaire R2bis, dinngigné par le président et par les membres dealbuest placé
avec les bulletins dans une enveloppe a scellstinde au président du bureau principal commuralprésident
mentionnera également au proces-verbal le nomblpeltigins de vote utilisés pour les votes de t&siint IV).

Vous devez donc placer les bulletins de vote qui bété utilisés pour les votes de test,
dans I'enveloppe prévue a cet effet et NON dans l'urne. Veuillez eporter cette
enveloppe avec vous au moment ou vous effectuez edes de test et y insérer les
bulletins utilisés au fur et a mesure.

Apres avoir effectué les votes de test, le présisieglle I'urne.

Remargue si une machine a voter tombe en panne et est aeg®l il faut faire un vote de test sur la nouvelle
machine.

11. Support technique de I'élection.

La commune désigne un ou plusieurs responsablegesde veiller a la mise en place du matériel latraprise de
celui-ci apres le vote.

Dans chaque commune, un délégué de I'Administradies pouvoirs locaux apportera son assistance et
servira de relais entre la commune et la Régiosurleillera les opérations relatives a la mis@lane du
matériel et suivra les opérations d'assistancanigab dans les bureaux.

8



L'assistance technique est assurée par le founnidaematériel.

En cas de défectuosité technique d'une ou plusisachkines a voter, les opérations électorales peseegpoursuivre
sans probléme. Dans une telle situation, le prasioie son délégué appelle l'assistance techniqufercoément aux
instructions techniques.

Le fournisseur veille sans délai a remplacer oangfda machine a voter.

En cas de défectuosité de la machine du présideded'urne électronique, les opérations de votea sospendues
momentanément. Le président ou son délégué appathédiatement l'assistance technique conformémeanrt a
instructions techniques. Apres réparation, la mectu président est remise en service sous laikamee du bureau
par le technicien chargé de l'assistance.

L'incident sera mentionné au proces-verbal (foriralR3 généré automatiguement par la machine diidanmt). Si
les opérations impliquent I'ouverture de 'urnes geellés seront brisés. Aprés la remise en fanwtiment de l'urne,
le président veillera a sceller & nouveau l'urnes Bolliers plastiques a serrage progressif devegeuvent étre
obtenus aupres du responsable communal.

Il est une nouvelle fois rappelé que chaque ing¢jdd® quelque nature que ce soit, est acté au prarbal avec
mention du moment de l'appel et de celui de ladita réparation.

12. Spécificités linguistiques.

Le président, le secrétaire et les assesseursdi@au de vote utiliseront la langue francaiseangue néerlandaise
dans les opérations orales qui leur sont attribpéeta loi électorale et dans les rapports oraex é&es électeurs.

13. Le scrutin méme.
Le scrutin est déclaré ouvert a 8.00 heures.
Les électeurs sont admis a voter jusqu'a 16.0@&keur

Le vote de I'électeur figure sur un bulletin deevebus forme lisible et sous forme d’'un code delsaft’est ce code a
barres qui est scanné et permet d’enregistrerntéedel’électeur via le scanner de I'urne électjani

Le président veille a ce que les cartes a pucatseiepermanence mises en état de fonctionnenraasare que les
€électeurs se présentent, de sorte que les opéréliestorales ne soient pas retardées.

Les présidents des bureaux de vote veillent a platassesseur a I'entrée du local de vote afivedier a ce qu'un
trop grand nombre d’électeurs ne pénétrent pasé@nememps dans le bureau. Cela est indispensaltdepbon
déroulement des opérations de vote et afin d'éléemrembouteillages inutiles dans la zone d'attpfdeée devant
l'urne. L’électeur peut, de cette maniére, scaspearbulletin de maniére plus sereine. Cet asseds#laussi attirer
I'attention des électeurs qui pénétrent dans lallde vote sur I'importance de plier soigneusenteunt bulletin de
vote en deux parties, face imprimée vers l'intétiavant de quitter I'isoloir et sur I'existenceude zone d’attente a
respecter a proximité de l'urne.

Les électeurs ne peuvent séjourner dans cettegsalke temps nécessaire au vote.

lIs ne peuvent se présenter en armes.

On leur recommandera de tenir en main leur coniarcat leur carte d'identité a leur entrée darssilke.

Au moment ou I'électeur se présente pour votestipointé sur la liste des électeurs La concomlded’apparence

du visage de la personne avec la photo de la d#tntité est vérifiée.

Il est procédé a une vérification de la concordatesindications de cette liste avec celles dehaacation et de la
carte d'identité.



En cas de doute, il y a lieu de recourir aux modifons communiguées par I'administration commurmgieont été
apportées depuis I'établissement de la liste eéeteéirs (art. 9, alinéa 3, du Code électoral conafrunuixellois).

En cas de pointage électroniqgue des électeurs :

- le président du bureau de vote doit toujours dispdsine liste des électeurs de son bureau coréwa par
la loi;

- il doit vérifier I'exactitude du pointage de ladisles électeurs sur PC ;
- il doit pouvoir imprimer la liste des électeurs eis, pour la joindre au formulaire R5;

Une copie de la liste de pointage est remise a@ dedPaix. Iy a lieu d'indiquer clairement larke A (pour absent)
devant le nom des électeurs qui n'ont pas accdeyldevoir électoral. La copie de cette liste dmfage est jointe
au formulaire R5 pour le Juge de Paix.

Avant de se rendre dans l'isoloir, I'électeur redoi président du bureau ou de l'assesseur désigaedarte a puce
que le président ou l'assesseur aura mise préalableen état de fonctionnement (initialisation)raoyen de la
machine du président.

Si I'électeur vote par procuration pour un auteetélur, le président appose sur la lettre de catiorcdu mandataire
(= la personne qui a recu procuration) la mentmwdté par procuration” (voir également le pointcb@cernant le
vote par procuration).

Pour exprimer son vote, I'électeur introduit d'abarcarte a puce dans la fente prévue a cetdfficteur de cartes
de la machine a voter.

Aprés avoir introduit sa carte a puce dans le leate la machine a voter, I'électeur est d'abovidéira choisir la
langue dans laquelle il veut accomplir la procédigreote. Il exécute ensuite I'opération électquadscrite.

L'écran de la machine a voter affiche pour toutsdlistes de candidats, le numéro d’ordre, le nertadiste ou le
sigle ou logo .

L'électeur pointe sur I'écran tactile la liste amschoix ou la case « vote blanc ».

Lorsque I'électeur a pointé une liste, I'écranckfé le numéro d’'ordre, le nom de la liste ou léesmy le logo de
celle-ci ainsi que les homs et prénoms des cargdidat

L’électeur émet son vote via I'écran tactile :
1° en pointant la case placée en téte de liste ;
2° en pointant la case contenant le nom du cangidat

3° en combinant :

-plusieurs candidats dans la méme liste ;

-la case placée en téte de liste et un candidzgttieméme liste ;

-la case placée en téte de liste et plusieurs datsdile cette méme liste.

Apres avoir émis son vote, I'électeur doit le conir. Tant que le vote n'est pas confirmé, I'élecigeut retourner a
I'écran précédent.

Lorsque I'électeur a confirmé son vote, la mackineter imprime un bulletin de vote sur lequel tgevémis est
repris a la fois sous la forme d'un texte et s@u$okme d’'un code a barres bidimensionnel. L’élgciaend le

bulletin de vote et récupere la carte a puce. ttéle peut donc visuellement vérifier son vote v plier le

bulletin en deux parties, face imprimée vers liiigér, afin de préserver le secret du vote. Niéihine a voter, ni la
carte & puce ne conservent de données concerngateleL’électeur a, en outre, la possibilité dsualiser les
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données contenues dans le code a barres figuraetlsuiletin de vote en se rendant dans l'isaliaint la machine a
voter est équipée d’'un scanner a main et en scasoaibulletin de vote.

L'électeur sort ensuite de l'isoloir avec son hiitigle vote plié en deux et se dirige vers I'urleettonique.

Si une autre personne est en train de scannemietirode vote sur I'urne électronique, I'électelmit patienter dans
la zone d’attente prévue a cette effet. Cette doiteétre aménagée dans le bureau de vote ebseta au moins un
metre de l'urne.

L'électeur se présente ensuite devant I'urne, rémearte a puce au président du bureau de votewuassesseur
que le président a désigné a cet effet. Il scaarmdle a barres du bulletin de vote sur le scatmédurne. Cette
opération effectuée, il replie son bulletin facgiimée a I'intérieur et insére ensuite celui-cislfnrne.

L'assesseur qui se trouve a proximité de l'urndlevéi ce que le bulletin de vote soit correcterrsanné. Cet
assesseur doit donner a I'électeur les informatigtessaires pour qu'il scanne correctement sdetibudle vote. Il
doit également veiller & ce que I'électeur replierectement son bulletin de vote avant de le melares 'urne.
Enfin, cet assesseur veille également a ce que I'électee mette en aucun cas son bulletin de vote dariarhe
avant de l'avoir scanné.Cela aurait pour conséquence que le vote quiagparte n'aurait pas été correctement
enregistré et ne serait pas comptabilisé. L'indidienwrait étre mentionné au proces-verbal .Il ngriait étre remédié
a cette discordance au niveau du bureau de vaglaet pour conséquence que tous les bulletinetdedevraient
étre rescannés au niveau du bureau principakditsd’une procédure qui prend du temps et il thartc absolument
éviter de devoir y recourir.

Aux fins d’éviter un tel scénario, I'assesseur didisonner I'urne, par exemple en posant un cljetlessus de
I'ouverture de 'urne jusqu’a ce qu'il ait la cewiile que le bulletin a été correctement scanné.

Le président du bureau de vote doit vérifier qilecteur ne quitte pas le bureau de votemportant avec lui la
carte a puce : celle-ci doit en effet étre remiBas&esseur qui se trouve a proximité de l'urne.

L'électeur qui éprouve des difficultés de manigolaipour exprimer son vote peut se faire assistetegprésident ou
par un assesseur désigné par celui-ci, a I'exduigse témoins ou de toute autre personne.

Si le président ou un autre membre du bureau dentegéalité de ces difficultés, le bureau stattisa décision
motivée est inscrite au proces-verbal (formulaid® R

Si, pendant le processus de vote, I'électeur effede trop nombreuses tentatives erronées delea@gnal de la
machine a voter se déclenche. Le président ou febmeedu bureau désigné intervient alors. Il arfélarme et
réintroduit le code de mise en marche de la machirater.

Pour les cas d'annulation du bulletin de vote et dbulletins de vote déclarés nuls, voyez le point 20

Apres le vote, I'électeur récupére sa carte d'itieet sa convocation estampillée a I'aide du daatuate. L'électeur
quite alors immédiatement le bureau de vote.

14. Maintien de I'ordre dans le local de vote.

Le président du bureau de vote doit agir avec fer@ad'égard des personnes qui ne sont pas ag®asgccéder aux
bureaux de vote ou aux isoloirs. Il dispose d'uavpo de police qui, le cas échéant, doit étre anisceuvre pour
assurer la sérenité et le secret du vote.

Le président doit veiller au respect de I'ordréeaittée du local. Si des difficultés se présentiémlpit en informer
immédiatement le bourgmestre ou le commissaireotieepe plus proche afin que 'ordre soit rétabli.

Une concertation préalable avec le bourgmestre@onwélégué permettra au président d’assurer plenelm service
de la police extérieure, non seulement aux abaeda dalle d’élection, mais aussi, le cas éché&amtle parcours a
suivre pour le transport des disquettes apregigisc

Nulle force armée ne peut étre placée, sans lasitign du président, dans le bureau de vote, riadnords du local.
Les autorités civiles et militaires sont tenueddioa ces réquisitions.
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Les droits du président, en ce qui concerne letivaide I'ordre dans le bureau de vote, sont corntésesux articles
35bis, 35ter et 35quater du Code électoral comnhmiakllois.

Il convient de remarquer que les experts qui sésighés en vertu de I'article 10 de I'ordonnanceldyuillet
2012 organisant le vote électronique pour les i@lestcommunales, et les personnes qui sont chadgésirnir
une assistance technique sont admis dans les ludeauote le jour du scrutin sur présentation asigient du
bureau de vote de leur carte de Iégitimation dééivpar le Ministere de la Région de Bruxelles-Gdgitll en est
de méme, conformément a l'articlet@5 alinéa 2 du Code électoral communal bruxelloigrges observateurs
issus d'organisations internationales reconnue$apelgique ou délégués par d’autre pays.

15. Electeurs admis

Sont admis a voter dans le bureau de vote, ouréléeteurs inscrits sur la liste de la sectiontétale (art. 36 du
Code électoral communal bruxellois) :

1° Le président, le secrétaire, le secrétaire adgites témoins qui, bien qu'ils soient inscritsles listes d'un
autre bureau de vote, sont électeurs dans la commmuast situé le bureau de vote.
Les susdites personnes doivent donc posséder ligéqillélecteur dans la commune ou est situé lecaur
de vote ou doivent sinon accomplir leur devoir et dans la commune ou ils sont inscrits suista des
électeurs.
Un témoin ne peut étre désigné par un candidatstijuest électeur dans I'arrondissement adminigtrat
auquel appartient la commune (art.25, alinéa Z;ahle électoral communal bruxellois).
Les candidats peuvent également étre désignés cddmmn. Par contre, les fonctions de ministre,
secrétaire d’Etat, parlementaire, bourgmestre, vixchet président de CPAS, sont incompatibles asec |
fonction de témoin.
Les témoins justifient leur désignation par laréetle désignation, qui est contresignée par ledanésdu
bureau principal.
Les témoins qui seraient électeurs dans une aotrenane établissent cette derniére qualité par leur
convocation ou par un extrait de la liste des élast

2° Celui qui produit soit un extrait d'un arrét deClaur d'appel ou d'une décision du College desgmoestre
et échevins ordonnant son inscription sur la lidés électeurs, soit une attestation du College des
bourgmestre et échevins certifiant qu'il possedgpiédité d'électeur.

Il est a remarquer que le bureau peut admettréegtear au vote, méme s'il a oublié sa lettre dwacation, mais la
présentation de la carte d'identité est une camddiricte pour I'admission au vote. L'électeurrgest pas muni de sa
lettre de convocation ne peut en effet étre admigge que si son identité et sa qualité sont raees par le bureau.

Les noms des électeurs non inscrits sur la listegmf été admis a participer au vote dans le lysant mentionnés
sur les listes de pointage. Ces électeurs seroouta mentionnés sur la liste des électeurs admismoyen du
formulaire R6 (art. 41 du Code électoral communaixéllois - cf. également le point 22 ci-apres titlaux
opérations lors de la cl6ture).

16. Electeurs non admis.

Malgré l'inscription sur la liste des électeurskaduweau de vote, ne peuvent prendre part au vate, eszcourir les
sanctions prévues par l'article 202 du Code élalctart. 36 du Code électoral communal bruxellpis)

1° Ceux dont la Cour d'appel ou le College des boesfa et échevins a prononcé la radiation parnét @
une décision dont un extrait est produit ;

2°  Ceux qui tombent sous l'application d'une desodisipns des articles*@t 7 du Code électoral et dont
l'incapacité est établie par une piece dont lariévoit la délivrance.

! Article 6 du Code électoral: Sont définitivementlers de I'électorat et ne peuvent étre admis ag, wetx qui ont été interdits & perpétuité
de I'exercice du droit de vote par condamnation.
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Ces personnes sont mentionnées dans les documentesjadministrations communales peuvent vous
transmettre jusqu'au jour de I'élection en appbticatle I'article 9, alinéa 3, du Code électoral mnmal
bruxellois. Peuvent également y étre reprisesdesomnes qui ont perdu la nationalité belge owquété
rayées des registres de population et qui ne smat jphs autorisées a voter.

3° Ceux qui n'ont point au jour de I'élection, I'age dix-huit ans requis pour voter, ou qui ont dé&ée le
méme jour dans un autre bureau de vote ou danautreecommune. La preuve de ces circonstances est
faite soit par documents, soit par l'aveu de fagsé.

Avant de commencer les opérations de vote, le gedsiprocédera a un pointage de tous ceux qui, yoeirdes
raisons précitées, sont exclus du vote et biffetmsl noms au crayon, tout en veillant a ce queradiations ne
puissent se confondre avec les marques de poidésgélecteurs qui auront participé au scrutin.

Les motifs d'exclusion cités ci-dessus seront unégsur le relevé des électeurs qui n'ont pascipedrtau vote
(formulaire R5) — (cf. aussi le point 22 ci-aprektif aux opérations lors de la cléture).

17. Assistance a un électeur.

Si un électeur, par suite d'une infirmité physige® trouve dans l'impossibilité de se rendre sankdisoloir ou
d'exprimer lui-méme son vote, le président I'agwia se faire accompagner d'un guide ou d'un solenom de
l'un et de l'autre sont mentionnés au proces-véitnahulaire R3) (art.37 du Code électoral comnhionaxellois).

Si un assesseur ou un témoin conteste la réalitémmortance de l'infirmité invoquée, le bureaatse et sa décision
motivée est inscrite au proces-verbal.

Il est & remarquer que lorsqu'un électeur estigatarse faire accompagner d'un guide ou d'unespui président ne
peut lui imposer la personne qui remplira ce déechoix de cette personne appartient exclusiveméétecteur lui-
méme.

En ce qui concerne les aveugles, il convient digksajue ceux-ci sont généralement en possessior darte de
réduction sur les chemins de fer, qui leur a étéra@ée en qualité d'aveugle, et que la délivrarceette carte a déja
été subordonnée a la production d'un certificatica¢d

18. Aménagement de l'isoloir pour les handicapés.

En vertu de I'article 5, de I'arrété du Gouvernetrim la Région de Bruxelles-Capitale du 19 juiled 2 relatif &
la configuration des bureaux de vote, chaque celgtneote doit étre accessible aux personnes a ibdotdiuite et
étre pourvu d’au moins un isoloir adapté. Cet iscdolapté est situé dans un local de vote ou aimpite de

maniere a permettre une circulation aisée desetlecnhécessitant une assistance. Ces isoloirséadaggondent
aux normes fixées par l'arrété ministériel du 1Qitab894 relatif au matériel électoral modifié pes larrétés
ministériels des 13 mai 1963 et 6 mai 1980.

Une chaise sera mise a la disposition des handicgidisant pas de fauteuil roulant.
L'électeur qui souhaite faire usage de cet is@airexprime la demande au président du bureau @ifragun
assesseur pour l'accompagner jusqu'a l'isoloir agéen

2 Article 7 du Code électoral: Sont frappés de lpsnsion des droits électoraux et ne peuvent éirésaali vote pendant la durée de linca-
pacité :

1° Ceux qui sont en état d'interdiction judicialess personnes sous statut de minorité prolongéappéication de la loi du 29 juin 1973 et ceux
qui sont internés par application des dispositibes chapitres | a VI de la loi du 9 avril 1930,d#éense sociale a I'égard des anormaux et des
délinquants d'habitude, remplacée par l'articledidr loi du 1er juillet 1964.

L'incapacité électorale prend fin en méme tempd'mptierdiction, la minorité prolongée ou a la meseliberté définitive de l'interné.

2° Cceux qui ont été interdits temporairement eeel'cice du droit de vote par condamnation

3° Ceux qui ont été mis a la disposition du Gouserent par application de l'article 380bis, 3°, dl€pénal ou par application des articles 22
et 23 de la loi du 9 avril 1930 de défense socidlégard des anormaux et des délinquants d'habitechplacée par l'article ler de la loi du ler
juillet 1964.

L'incapacité électorale des personnes visées atdg$ssus cesse lorsque la mise a la dispositidsodivernement prend fin.
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Le président du bureau de vote ou I'électeur hapdicest inscrit, raye alors I'électeur des lises d@ecteurs et
mentionne a c6té de son nom le bureau dans ldquaki Le président du bureau de vote qui contlimaioir pour
les personnes handicapées ajoute le nom de I'élesuie les listes de pointage et sur la formuleéliesteurs ajoutés
(formulaire R6) . Il lui remet la carte a puceeetdisse voter.

Pour faciliter l'accés aux bureaux de vote auxqmarss handicapées, il y a lieu de leur réserveraites de
stationnement a proximité des bureaux de vote fautl que le batiment ou se déroule le scrutin sdffisamment
accessible ou rendu accessible pour les électandidapés.

19. Vote par procuration.

Les personnes intervenant dans un vote par promuisnt :

le mandant: la personne qui donne procuration,
le mandataire : la personne qui recoit procuration.

Peuvent voter par procuration, c'est-a-dire mandeteutre électeur pour voter en leur nom, lesqueres suivantes
(art.42bis du Code électoral communal bruxellois) :

1° [l'électeur qui, pour cause de maladie ou d'inférést dans lincapacité de se rendre au buresateeu
d'y étre transporté. Cette incapacité est attgstéeertificat médical.
Les médecins qui sont candidats a I'élection negrdypas délivrer un tel certificat.

2° I'électeur qui, pour des raisons professionnellede service, :

a) est retenu a I'étranger de méme que les élecmembres de sa famille ou de sa suite, qui mdéside
avec lui ;

b) se trouvant dans le Royaume au jour du scretindans l'impossibilité de se présenter au bultleau
vote.

L'impossibilité visée sous a) et b) est attestéaupaertificat délivré par l'autorité militaire @ivile ou par
I'employeur dont l'intéressé dépend.

3° [I'électeur qui exerce la profession de batelierpwrchand ambulant ou de forain et les membresade
famille habitant avec lui.
L'exercice de la profession est attesté par urificattdélivré par le bourgmestre de la commune ou
l'intéressé est inscrit au registre de la popuiatio

4° I'électeur qui, au jour du scrutin, se trouve dane situation privative de liberté par suite d'umesure
judiciaire.
Cet état est attesté par la direction de I'étabitient ou séjourne l'intéressé.

5° [I'électeur qui, en raison de ses convictions imliges, se trouve dans limpossibilité de se présean
bureau de vote.
Cette impossibilité doit étre justifiée par unestation délivrée par les autorités religieuses.

6° [I'étudiant qui, pour des motifs d'études, se teodans l'impossibilité de se présenter au bureawtde a
condition qu'il produise un certificat de la diieatde I'établissement gu'il fréquente.

7° les électeurs qui, pour des raisons autres glesaakentionnées ci-dessus, sont absents de lelcitola
jour du scrutin en raison d'un séjour temporaiféteanger et se trouvent des lors dans l'impd#éildie se
présenter au bureau de vote, pour autant que Bisifilité ait été constatée au préalable par ledmoestre
du domicile, ou son délégué, apres présentationpiess justificatives nécessaires ou, dans leotas
I'électeur se trouve dans l'impossibilité de praduune telle piece justificative, sur la base d'une
déclaration sur I'honneur; le Gouvernement déteenignmodeéle de la déclaration sur 'honneur eti@kiu
certificat a délivrer par le bourgmestre (formudait2).
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La demande doit étre introduite auprés du bourgmest domicile, au plus tard le jour qui précedaiake
I'élection.

Chaque mandataire ne peut disposer que d’'une pitaur

La procuration est rédigée sur un formulaire dantrriodele est fixé par le Gouvernement dans I'ardété
Gouvernement du 7 juin 2012 déterminant le modeldodmulaire de procuration a utiliser lors descéts

communales ainsi que les modeles du certificatdadléclaration sur I'honneur visés a l'articldi4? 81, 7° du
Code électoral communal bruxellois. Ce formulaist délivré gratuitement au secrétariat communalesu
disponible sur le siteww.bruxelleselections2012.irisnet.be

La procuration mentionne I'élection pour laquelle est valable ainsi que les nom, prénoms, dateaifesance et
adresse complete du mandant et du mandataire.

Le formulaire de procuration est signé par le mahdale mandataire.

Pour étre recu a voter, le mandataire remet auderisdu bureau de vote ou le mandant aurait dérydd
procuration ainsi que l'attestation requise (abigl du Code électoral communal bruxellois). Lendadaire lui
présente ensuite sa propre carte d'identité atopmeplettre de convocation (preuve de sa quaiiéateur, condition
essentielle pour pouvoir recevoir une procuratisnfj laquelle le président appose la mention "a \ude
procuration"”.

Cette derniére mention est tout a fait capitaleetlarest de nature a éviter qu'une méme pers@uoéve plusieurs
procurations et vote plusieurs fois en tant quedataire, ce qui est formellement interdit par ia lo

Les procurations et les attestations y annexées jeimtes au relevé des électeurs absents (forraulb) et
transmises, avec ce relevé, au Juge de Paix doncant

20. Bulletins de vote repris et annulés ou déclarémls.

Avant que I'électeur n’ait scanné son bulletin launne électronique, le bulletin de vote peut &mmulé dans les cas
suivants :

- Dlorsque I'électeur a endommagé par inadvertambelletin de vote ;

- 2)lorsque le code a barres ne peut étre lu pard’étectronique ;

- 3)lorsque la visualisation au moyen du scanneria qua se trouve dans un des isoloirs se révelesiple ;

- 4)ala demande de I'électeur ;

- B)si I'électeur montre son bulletin de vote dansuede faire connaitre le vote qu'’il a émis.

Dans ces cas, le président rend immédiatementllietibunutilisable (par exemple en le barrantlile&cupére la
carte a puce de I'électeur et lui en rend une riteugén que celui-ci puisse voter a nouveau.

Si, suite a cette nouvelle tentative de vote, letin de vote doit a nouveau étre annulé par ésident du bureau de
vote pour une des raisons susmentionées sousitgs pj) 4) ou 5), le bulletin de vote est déclawé Il ne sera pas
scanné. Le vote ne sera donc pas enregistréasttéélr ne recoit plus de carte a puce et ne pesitvpter.

21. Fin du scrutin.

La fin du scrutin est fixée a 16.00 heures.

Apres 16.00 heures, ne seront plus admis a voteleguélecteurs qui se trouvaient avant cette teans le local de

vote. Ordre sera donné de ne plus laisser entreomae. Lorsqu'il n'y aura plus d'électeurs darsdal de vote, le

scrutin sera déclaré clos apres que les présgkurétaire, secrétaire adjoint, assesseurs etrig@moiont voté.

Doit étre considéré comme local de vote, l'immeutilea lieu le scrutin et non pas l'endroit ou fddirs ont été
placés et ou seuls quelques électeurs sont admigmme temps.
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22. Opérations lors de la cl6ture.

Afin d'éviter toute perte de temps lors de la aidtdes opérations de vote, le président veilleza que le proces-
verbal soit dressé a mesure du déroulement dufeoteulaire R3).

Le président veillera & ce que, deés la cloturecdutis, soit entamé les recensements suivant aflegimentionner au
proces-verbal:

- des bulletins de vote annulés pour raison de détdion (Point IX du proces-verbal) ;

- des bulletins de vote annulés parce qu’ils ne geavétre lus par I'urne électronique (Point IX du
proces-verbal) ;

- des bulletins de vote annulés pour un problemdasimbsation par le scanner a main (Point IX dwcpss
verbal) ;

- des bulletins de vote annulés a la demande I'élegtigoint IX du proces-verbal) ;

- des bulletins de votes annulés parce que I'éle@emontré son bulletin de vote (Point IX du precées
verbal) ;

- des bulletins de vote déclarés nuls (Point XI dic@s-verbal) ;

- des bulletins enregistrés par I'urne (Point Xipdocés-verbal) ;

- des électeurs qui se sont présentés au vote @égteintage) (Point Xl du procés-verbal).

Le président veillera a ce que, dés avant 16.0fekesoient établies les listes :

- des électeurs absents (formulaire R5),
- des candidats-assesseurs absents (formulaire R7),
- des électeurs admis qui ne sont pas inscrits distdades électeurs (formulaire R6) .

En méme temps, le président completera en douklm@aire la liste destinée au paiement des jeternmésence
(formulaire R4 & la suite du proces-verbal).

Il placera la liste pour le paiement des jetongsence aux membres du bureau électoral, dimemlége et
signée, dans une enveloppe séparée et scellée.

Il conservera personnellement le double.

Des la cl6ture du scrutin, le président fera panegtte enveloppe au président du bureau principaimunal.
Opérations a effectuer :

1° La liste des électeurs absents est dressée interddiat au moyen du formulaire R5 a l'aide d’'unte gk
pointage (destinée au bureau principal commundlg. fBentionne la date de I'élection, le nom de la
commune et le numéro de bureau. Elle est signé¢oparles membres du bureau. Il faut y annexer les
pieces adressées au président du bureau de vetingde justification, ainsi que les documentatifs a
ceux qui, bien gu'inscrits sur la liste des élestene peuvent participer au vote. Il faut ment@nioutes
les observations faites. Les formulaires de prdimmaeront également joints.

Est également considéré comme absent a I'éled¥decteur qui refuse de prendre réception d'ume éa
puce. A cette liste est également jointe la ligte candidats assesseurs ou assesseurs suppléants db
bureau de vote (formulaire R7).

Le président joindra ensuite a cette liste le kelées électeurs qui, bien que non inscrits sulides du
bureau de vote, ont toutefois été admis au voten(flmire R6). Les listes, les relevés et les armaxat
transmis dans les trois jours au Juge de Paixmtorcgar le président du bureau de vote.

Le bureau inscrira ensuite au procés-verbal (faairellR3) le nombre des votants, d'apres les lidtes
pointage (Point XI du proces-verbal)

Le président veillera spécialement a ce que levéelles électeurs absents soit dressé avec soin pour
permettre des poursuites contre ceux-ci.
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L'enveloppe distincte a envoyer dans les 3 jourtuge de Paix du canton contiendra donc :

- le relevé des électeurs absents (formulaire R5),

- les piéces transmises par les électeurs absentmaube justification,

- les procurations et les attestations y relatives,

- le relevé des électeurs admis au vote bien quénsorits sur la liste des électeurs (formulaire,R6)
- le relevé des candidats assesseurs qui he seasoptgsentés (formulaire R7).

2° Les listes de pointage, signées par les membrésidau qui les ont tenues et par le président,rames
sous enveloppe scellée distincte et remise auderitsilu bureau principal (infra).

3° Les opérations finales se déroulent comme suibureau établit le PV qui doit faire mention ddialiltés
et incidents qui se sont produits lors des opératie vote (formulaire R3): ce proces verbal esdisé au
moyen de I'ordinateur du président et est imprimeé.

Les bulletins de vote annulés et les bulletinsate déclarés nuls sont placés dans des envelopgéies distinctes
destinées au président du bureau principal communal

Les bulletins utilisés pour les votes de test spatés avec la formule complétée (formulaire R2kdans une
enveloppe distincte et scellée.

A lissue du scrutin, le président du bureau de ddbranche les ordinateurs, rend l'urne inopépoe des votes
ultérieurs. L'urne est descellée et les bulletias/ate ainsi que la carte d'urgence et le rappargdnce sont placés

dans la pochette prévue a cet effet. Celle-ci astiige scellée. Cette pochette doit étre transpaté bureau
principal.

Les informations enregistrées sur les supports rméngont également destinées au président du byréaipal
communal.

Les données du vote se trouvent toujours chargfiedesix supports mémoire séparés, cryptés et ifiddles
reliés a l'ordinateur. Les supports mémoire soat@é ensemble dans I'enveloppe fournie qui estitenstellée.
Cette enveloppe scellée porte sur le recto l'idieation du bureau et de la commune. Sur le veesignatures
du président, des membres du bureau et, s’ilsremuent le souhait, des témoins seront apposeées.

Le président et I'assesseur désigné, accompageésuéliement d’'un ou plusieurs témoins et/ou d’urptusieurs
membres du bureau de vote, transmettent au buregippl communal, contre récépissé (formulaire iR8b

1° une enveloppe scellée contenant les supports mgmoir

2° une enveloppe scellée avec les bulletins de vatelés ;

3° une enveloppe scellée avec les bulletins de valamds nuls ;

4°  une enveloppe scellée avec les bulletins de votestiet le formulaire R2bis ;

5° une enveloppe scellée avec le proces-verbal ;

6° une enveloppe scellée contenant les listes deguaint

7° une enveloppe contenant le formulaire R4 en vuygailtment des jetons de présence ;

8° une enveloppe scellée contenant les lettres dgrag&in de témoins ;

9° la pochette scellée contenant les bulletins de letarte d'urgence et le rapport d’urgence.

Chaque enveloppe mentionne la date de I'électidentification du bureau de vote et de la commenia signature
des membres du bureau.
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M. JETONS DE PRESENCE ET INDEMNITES DE DEPLACEMENT DEEMBRES
DES BUREAUX.

23. Jetons de présence des membres des bureaux.

Le président, les assesseurs et le secrétairerdalbde vote recoivent chacun un jeton de préseagaersonne qui
n'a pas siégé, bien qu'ayant été admise a la fioestie serment, n'a droit & aucune indemnité.

Ces jetons de présence sont virés sur le comptbatpie membre du bureau de vote, par la commupardBPost
dans la semaine suivant I'élection.

Les montants maximums des jetons de présence dsxaqialroit les membres des bureaux électorauixfs@s par
un arrété du Gouvernement de la Région de Brux€ligstale du 30 mars 2006 fixant le montant desngetde
présence et des indemnités de déplacement des esedds bureaux électoraux pour les élections cordesin

Le montant maximum des jetons de présence estdixéne suit :

— pour le président du bureau principal : 150 euros,

- pour le secrétaire du bureau principal : 120 euros,

— pour les assesseurs du bureau principal : 115 euros

- pour les présidents de bureau de vote : 90 euros,

—  pour les secrétaires, secrétaires adjoints etsessssdes bureaux de vote : 85 euros.

De plus, le conseil communal peut octroyer desgette présence aux membres du bureau principalchague
réunion précédant le jour du scrutin. Un maximun8déunions préparatoires en considération peatg#ts en
considération.

Le montant maximal des jetons de présence pouruehaynion préparatoire est fixé comme suit:

- Pour le président: 80 euros,
— Pour le secrétaire: 70 euros,
— Pour les assesseurs: 65 euros.

Pour pouvoir effectuer le paiement des jetons dsquce sur les comptes des membres du bureaurdlelgo
président et le bureau doivent compléter le forireilB4 et le signer. Ce formulaire est rédigé anbtexemplaire.
Le jour de I'élection, le président du bureau de Vait parvenir au président du bureau principahmunal dans une
enveloppe spéciale scellée, la liste destinée mumpat des jetons de présence. Le président cenkedouble de
cette liste.

Le montant du jeton doit étre partagé par moitigellgs que soient la durée et l'importance du iraczompli,
lorsque le président, l'assesseur ou le secrétairgl étre remplacés pendant le cours des opdsatie cas échéant,
mentionnez-le dans le formulaire.

La liste destinée au paiement des jetons de présimitétre remplie complétement et clairement dféviter tout
retard dans les virements.
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24. Indemnités de déplacement des membres des bunga

Les membres des bureaux électoraux ont droit dnaleennité de déplacement lorsqu'ils siegent darscommune
ou ils ne sont pas inscrits au registre de la @joul.

Le montant de I'indemnité de 0,15 euro par kilométarcouru est fixé par I'arrété royal du 30 md8&2fixant le
montant des jetons de présence et I'indemnité diackment des membres des bureaux électorauxgsaldctions
communales.

La déclaration de créance des membres des bure#iétreé établie sur le formulaire F1, co-signéelparésident et
ensuite étre transmise a I'adresse de I'administrabmmunale dans les trois mois aprés le scrutin.

Une police d'assurance a également été concluecpourir, sous certaines conditions, les accidsntgenus aux

membres des bureaux électoraux dans l'accomplissemieeleur mission ou sur le chemin aller-retour|eler
résidence principale au lieu de réunion de leuedour
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V. ENUMERATION ET EXPLICATION DES FORMULAIRES APPLICABES.

Formulaires a utiliser par le bureau de vote pour és élections du Conseil communal.

Formulaire B6:

Lettre du président d'un bureau principal au pestidiu bureau de vote concernant la compositiosode
bureau et communication par le président du budeauote au président du bureau principal des nom et
prénom du secrétaire et le cas échéant du seeréthoint.

Formulaire R2bis:
Le formulaire concernant les votes de test.

Le proces verbal est établi automatiguement padibateur du président: (formulaire R3)
Procés-verbal de I'élection dans un bureau de Getite formule contient toutes les directives arsuiles le
début, pendant et a la fin du scrutin (avec annexes

Formulaire R4: (fait partie du procés-verbal)
Liste en vue de paiement des jetons de présencaaiabres électoraux par virement bancaire.

Formulaire R5:
Liste des électeurs inscrits mais n'ayant paspaita I'élection.

Formulaire R6:
Liste des électeurs admis a voter, qui ne soningasts sur la liste des électeurs.

Formulaire R7:
Relevé des candidats assesseurs absents.

Formulaire R8bis
Récépissé donné au président du bureau de votdgpamise des supports mémoire et des autres @éomtsim
au président du bureau principal communal.

Formulaire F1:
Déclaration de créance pour le remboursement dissdie déplacement des membres des bureaux électora
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